大 连 大 学
关于教职工学历进修的补充规定

为保证学校教职工的学历进修质量，提高师资队伍水平，使之达到教学研究型大学的要求，现对教职工学历进修的有关问题作补充规定：

1、 进修学校



 教职工在国内进行学历进修时，原则上应选择985或211工程学校，外语类及艺术类等特殊专业的教师以及管理人员可适当放宽要求，但在进行学历进修时也应选择重点院校。
2、 进修专业


 教职工必须报考所从事的专业或相近专业，报考专业应经所在部门学术指导委员会批准，并符合学校的学科建设规划。管理人员报考的专业经部门批准后，报人事处备案。
3、 办理流程
凡要求进行学历进修的教职工，需要填写《大连大学教职工进修申请表》。人事代理人员参照学校有关规定执行，相关手续到人事科办理。
接到录取通知书或录取学校委托培养协议书后，教职工持本人书面进修申请经所在部门审核并签署意见后报人事处师资科，经学校批准后到人事科办理相关手续。

    学历进修结束后，教职工持个人学习档案、学历学位证书原件及复印件（2份）到人事科进行存档登记。
四、本规定自公布之日起实施，由人事处负责解释。

                                                 人事处
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